Szanowni Panstwo,

w nawigzaniu do Zarzadzenia Nr 35/2026 Rektora PL i uzgodnieniu z Dziatem Zamowien Publicznych, niniejszym informujemy,

i zamowien publicznych

ze w nastepujacych klasach JRWA nalezy dokumentowac:

Tytul informacji: Klasy z Jednolitego Rzeczowego Wykazu Akt — zastosowanie dla zakupow

Wyciag z JRWA PL
Symbole Oznaczenie
Klasyfikacyjne Haslo klasyfikacyjne kat.e gortt Uwagi . Przyklady zastosowania
archiwalnej do hasla klasyfikacyjnego
I | II| I v
akt
1 2 3 4 5 6 7 8
Dotyczy umow o prace zlecone lub uméw o
dzieto z wlasnymi i obcymi pracownikami,
ewidencji prac zleconych, wynagrodzen z Wszelkie umowy zlecenia i
funduszu bezosobowego i funduszu umowy o dzielo, np. w zakresie
honorariéw, rachunkdéw za wykonanie prac; recenzji, prowadzenia zajgé
Umowy cywilno- réwniez dotyczy osob pracujacych w dydaktycznych, prelekciji,
B10 . . . P ; o
prawne projektach finansowanych ze srodkow wyktadow, itp. niezaleznie od
zewngtrznych, w tym uméw stypendialnych z | Zrodta finansowania (np. projekt
naukowcami; umowy ze sktadka ZUS zawarte | krajowy, migdzynarodowy,
przed 1 stycznia 2019 r., gdy pracodawca nie | subwencja)
ztozyl raportu informacyjnego, sa
kwalifikowane do kat. BSO
Wszelkie zamdéwienia realizowane
na podstawie zawartych wcze$niej
Zaopatrzenie w sprzet W tym zaméwienia, reklamacje, UMOW = Ip. zamowiena na
. . . materiaty biurowe i
(takze aparatura korespondencja handlowa z dostawcami, . .
., . |BS . S . . . | eksploatacyjne, czysto$ciowe,
naukowa), materiaty i takze druki $cistego zarachowania (ewidencja .
: . spozywcze sktadane przez
pomoce biurowe drukow klasa 0144) A . .
komorki organizacyjne
administracji kanclerskiej,
kwestorskiej i rektorskiej.
Dla kazdego postepowania zaktada si¢
. odrebne teczki, zaw }era_]_qce w zale;nosc_l od Wszelka dokumentacja dotyczaca
Dokumentacja trybu postgpowania: wnioski o udzielenie , .
e . PR . . . postgpowan z zastosowaniem
zamoOwien zamoOwienia, SWZ, ogloszenia, pisma m.in. L,
. . PP i ustawy Prawo zamowien
publicznych o powotanie komisji, informacje, . . ,
, BS . .. publicznych stosownie wg. progéw
postepowan z korespondencjg, oferty, protokoty komisji, : . LS,
- X 7. : zgodnie z regulaminem zamowien
zastosowaniem protokot postgpowania itp. Dokumentacjg . R
R . . publicznych dotyczy zamowien
ustawy PZP zamowien publicznych wspotfinansowanych .
PO , A powyzej 170 000 zt netto
w ramach programow i projektow ze srodkow
zewnetrznych klasa 903
Wszelka dokumentacja dotyczaca
wydatkow realizowanych w
Uczelni w granicach od 0,01 zt
netto do 170 000 zt netto.
Dokumentowanie odbywa si¢ na
podstawie ,,Wniosku o wyrazenie
zgody na wydatek oraz
Dokumentacja potwierdzenie przeprowadzenia
zamowien kontroli wstepnej” (zatacznik nr 3
- publicznych B Dla kazdego postepowania zaktada si¢ w Zarzadzeniu 35/2026) lub
postepowan z odrebne teczki rownowaznego lub zalacznika nr 9
wylaczeniem ustawy z regulaminu zamoéwien
PzZp publicznych lub innego dokumentu
zamoOwienia zawierajgcego
wszystkie informacje z zatacznika
or 3.
Dokumentowanie w tej klasie
odbywa si¢ bez wzgledu na to, czy
w ramach zamoéwienia zawierana
jest umowa.
Zawarte umowy w Wszelkie umowy zawarte w
- wyniku postepowan z BI0 Okres przechowywania liczy si¢ od daty wyniku przeprowadzonego
zastosowaniem zakonczenia umowy postgpowania powyzej 170 000 zt
ustawy PZP netto
Zawarte umowy w Wszelkie umowy zawarte w
- wyniku postepowan z B10 Okres przechowywania liczy si¢ od daty wyniku przeprowadzonego
wylaczeniem ustawy zakonczenia umowy postegpowania ponizej 170 000 zt
PZP netto
Wszelkie postgpowania oraz
whnioski o zgod¢ na zakupu i
umowy zwiazane z realizacja
- Zamowienia B10 zamowien publicznych z

publiczne projektu

programow i projektow
wspoétfinansowanych ze srodkow
zewngtrznych, w tym Unii
Europejskiej.




Sprawy dotyczace zawierania umow zarejestrowane w klasach 264 i 265 oraz dokonywanych zamowien i zakupow w
klasach 262 1 263 mozna (jesli jest taka potrzeba ze strony jednostki merytorycznej), dotaczy¢ w formie zatacznika do
klasy dotyczacej danej sprawy, w ktorej znajduje si¢ cata dokumentacja zwigzana z zalatwieniem sprawy (m. in.

przedmiotem merytorycznym umowy, zamoéwienia lub zakupu).

Przyktady klasyfikacji zgodnej z JRWA

"Remont kanalizacji
deszczowej przy
budynkach A21/A22

esli jest taka potrzeba,
podpisang zgodg na

oraz A9 na terenie
Politechniki
Lodzkiej, Kampus
A”

zakup pobiera si¢
ze sprawy w klasie 262
na dysk komputera i
dohi,cza do sprawy w
klasie 214, czyli
remontu biezacego

klasa 262 klasa 214

Dokumentacja zamowien publicznych Remonty biezace
postepowan z zastosowaniem ustawy PZP

"Zakup gasnicy
n

proszkowej podpisang zgodg na

zakup pobiera si¢ ze

sprawy w klasie 263 na
dysk komputera i
dotacza do sprawy w
klasie 2522, czyli
sprzgtu gasniczego i
urzadzen ppoz.

klasa 263 klasa 2522
Sorzet gasnicoy i dzeni ,
Dokumentacja zamoéwien publicznych przetgasniczy I urzadzenta ppoz

postgpowan z wylaczeniem ustawy
PZP



