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Najwazniejsze zmiany:

Osobg wyznaczong w Instytucie do
dokonywania zakupow jest Karol
Kropidtowski i od 01 stycznia
zaden inny pracownik nie moze




Zgtoszenie zakupu w systemie EZD

Prosze nazwac koszulke w EZD: , zakupy-imie i nazwisko”.

Data Wprowad? date
dokument dostepny
na Stron |e I nstytutu Osoba zgtaszajaca zakup (imie i nazwisko)
Lp. | Produkt lloé¢ | Cena jedn. Wartosé Dostawca Link do strony z produkte
(PLN) (PLN) lub
brutto brutto nazwa sklepu

stacjonarnego

Razem brutto

Uzasadnienie zakupu:

Zgoda Kierownika Zakfadu Wybierz z listy

Czy zakup znajduje sie w planie rzeczowo-finansowym Wybierz z listy

Tryb dokonania zakupu ] Zakup z rozeznaniem cenowym
(3 oferty)

Zakup bez rozeznania cenowego

Protokot awarii

] Koniecznos¢ zgtoszenia do przetargu

Zgoda na zakup Wybierz z listy




Proces akceptacji
zakupow w systemie EZD

Etap 1

Wysyta dokument do akceptacji
- - —l

Powrot do pracownika Kierownik

Pracownik -W dokgmenme ,,Zg%os;enle zgkupu ”
uzupetnia pole ,zgoda kierownika zaktadu
- zapisuje ww. dokument
- akceptuje dokument w EZD
- zwraca do pracownika
Wysyta na skrzynke P
/ //‘;’/'fif—:—?;\\
\: — — - Korespondencja 123



Proces akceptacji
zakupow w systemie EZD

Etap 2

Przesyta dokument do Przesyta dokument do

> >
Korespondencja 123 ‘ - - —
Biuro 123 Dysponent Srodkow
] Zwraca dokument do

B —



Proces akceptacji
zakupow w systemie EZD

Etap 3

Przekazuje informacje

Przesyta dokument do
droga mailowa.

Karol Uzgadnia z pracownikiem  pracownik

Kropidlowski realizacje WYyzZnaczonego
trybu dokonanina zakupu.

|

Korespondencja 123

v

Realizacja zaméwienia - fizyczne dokonanie zakupu







	Slajd 1
	Slajd 2: Najważniejsze zmiany:
	Slajd 3
	Slajd 4: Proces akceptacji zakupów w systemie EZD
	Slajd 5: Proces akceptacji zakupów w systemie EZD
	Slajd 6: Proces akceptacji zakupów w systemie EZD
	Slajd 7

