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Najważniejsze zmiany:

▪ Osobą wyznaczoną w Instytucie do 

dokonywania zakupów jest Karol 

Kropidłowski i od 01 stycznia 

żaden inny pracownik nie może 

dokonywać zakupów w imieniu 

Instytutu.

▪ Procedura zgłaszania zakupów 

przez system EZD



Zgłoszenie zakupu w systemie EZD 

Proszę nazwać koszulkę w EZD: „zakupy-imię i nazwisko”. 

Data Wprowadź datę 

Osoba zgłaszająca zakup (imię i nazwisko)  

 
Lp. Produkt Ilość Cena jedn. 

(PLN) 
brutto 

Wartość 
(PLN) 
brutto 

Dostawca Link do strony z produktem 
lub 
nazwa sklepu 
stacjonarnego 

       

       

       
Razem brutto  

 

Uzasadnienie zakupu: 
 

Zgoda Kierownika Zakładu Wybierz z listy 

 

Poniższe dane wypełnia administracja I23 

BIURO I23 

Czy zakup znajduje się w planie rzeczowo-finansowym Wybierz z listy 

Tryb dokonania zakupu ☐ 
Zakup z rozeznaniem cenowym  
(3 oferty) 

☐ 
Zakup bez rozeznania cenowego 

☐ 
Konieczność zgłoszenia do przetargu 

☐ 
Protokół awarii 

DYSPONENT ŚRODKÓW   

Zgoda na zakup Wybierz z listy 

 

Uwagi: 

 

 

dokument dostępny

na stronie Instytutu



Proces akceptacji 

zakupów w systemie EZD

Etap 1



Proces akceptacji 

zakupów w systemie EZD

Etap 2



Proces akceptacji 

zakupów w systemie EZD

Etap 3



Dziękuję za uwagę
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